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BULTEN HAZIRLAMA iS AKISI

1. “Canva” isimli web sitesine veya mobil uygulamasina eski biiltenlerde de kullanilmis olan
sayfa plan1 eklenir.

2. Sayfa plani eklendikten sonra ilk sayfaya “BULLETIN-Bulundugunuz yil (2024, 2025
vb.)”, bir alt satira ise biiltenin igerdigi ii¢ ayin ismi “72” yazi tipi boyutu ve “Times New Roman”
yazi tipiyle kalin olarak yazilir.

3. Biilten genel olarak iki ana kistmdan olusmaktadir. Oncelikle iiniversitemizle ilgili olan
haberlerden bahsedilir, sonrasinda ise basarilar boliimiine gegilerek ii¢ aylik siire igerisinde paylasilan
akademik basarilara ve projelere yer verilir.

4. Biiltende yer alacak ilgi cekici haberler cesitli Instagram hesaplarindan (ankaraunieu,
ankarauni_en, auardek, ankara.university.iso, ankara.uni.lamer, ankara.universitesi.tomer vb.) ve
Ankara Universitesi Linkledn hesabindan cekilir.

5. Tiirkce olan haber metinleri Ingilizceye ¢evrilir, halihazirda Ingilizce olan haber metinleri ise
yeniden diizenlenir.
6. Haberler i¢in metin kutusunun sag iist kdsesine, alan haberin tarihi kali bir sekilde Ingilizce

olarak yazilir (8§ March 2025 gibi). Sonrasinda altina asil haber metni girilir. Baglik ve haber metninin
yaz1 tipi boyutu “46”, satir aralig1 “1.2” ve yazi tipi “Times New Roman” olacak sekilde ayarlanir.
7. Haber metnini ekledikten sonra metnin altina haberin fotografi eklenir. Fotograflar gerek
ekran resmi alinarak, gerekse Instagram’dan post indirmek i¢in kullanilan web sitelerden indirilerek
almir.

8. “Canva” uygulamasinin sol tarafinda yer alan ikonlar arasindan “Yiiklemeler” yazan secilir
ve halihazirda indirilmis olan haber resmi “Dosya ylikleyin” kismindan “Canva’ya” yiiklenir. Resmin
yliklenmesi bittikten sonra tistiine tiklanarak sayfaya eklenir. Bu noktada resim eger uygun goriiliirse
biraz kirpilabilir ya da haberle ilgili birden fazla fotograf eklenebilir. Fotografya da fotograflar, haber
metninin uzunluguna gore sayfa kenarlarinin ve deseninin disina ¢ikmayacak sekilde yerlestirilir.

9. Bu sekilde {i¢ aym haberleri yukarida bahsi gecen sosyal medya hesaplarindan alinarak
eklenmeye devam edilir ve biiltenin “haber” kism1 tamamlanmis olur.

10.  “Basarilar” boliimiinde yer alacak projeler ise “au_pdo” isimli Instagram hesabindan ¢ekilir.
11.  Metin kutusunun en istiine “au_pdo” Instagram hesabindan alinan haberin postunda yazan
baslik Ingilizceye cevrilerek yazilir. Bu noktada eski biiltenlere ve TUBITAK 1n internet sitesine
bakmak bagligin daha dogru ve kolay bir bicimde yazilmasina yardimeci olabilir. Baglik tamamu biiyiik
harflerle, kalin ve “47” yazi tipi boyutuyla eklenir.

12.  Ardindan ana metine gecilir, proje lideri ve proje ekibi tebrik edilir, proje ekibi kismi i¢in eger
orijinal metinde isimlere yer verilmisse onlar da eklenir. Projede yer alan kisilerin isim ve soy ismi
sadece ilk harf biiyiik olacak sekilde yazilir. Unvanlar ise Ingilizce olarak kisilerin isimlerinin
baslarina eklenir. Yer verilen hocalar1 tekrardan “Avesis” ya da hocanin bulundugu anabilim dalinin
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kendi sitesinden bulup ad-soyadi ve unvan kontrolii yapmak yazilan isimlerin dogru olduguna emin
olmak ac¢isindan fayda saglayabilir.

13.  Ardindan eger orijinal haber metninde projenin bagligina yer verilmisse bir alt satira “Title of
the Project” yazilarak yanina proje bashigi Ingilizce olarak eklenir. Ana metin “46” yaz1 tipi boyutuyla
olacak sekilde diizenlenir.

14. Sonrasinda metin kutusunda yer alan tiim metin segilerek yazi tipi “Times New Roman”, ve
satir aralig1 “1.33” olacak sekilde ayarlanir.

15.  Metni yazdiktan sonra sira fotograf ekleme kismina gelir. Herhangi bir fotograf eklemeden
once sayfaya kare ya da dikdortgen olacak sekilde bir ¢erceve eklenir. Cerceveyi eklemek i¢in sol
kisimda yer alan ikonlardan “Bilesenler” yazan secilir ve c¢erceve metnin altinda olacak sekilde
eklenir.

16.  Eklenen ¢ercevenin altina proje liderinin unvani ve adi soyadi yazilir, ismin altina ise hocanin
mensubu oldugu fakiilte ve eger varsa calistig1 departman Ingilizce olacak sekilde eklenir. Hocanin
ad1 “48” yaz1 tipi boyutu, “1.33” satir aralig1 ve “Times New Roman” yazi tipiyle yazilir. Fakiilte ve
departman bilgisi ise “40” yazi tipi boyutu, “1.33” satir araligi ve “Times New Roman” yazi tipiyle
yazilir.

17.  Biiltende yer alacak projelerin yiiriitiiclilerinin mail adresleri “Avesis’ten” veya anabilim
dalinin kendi internet sitesinden bulunur ve daha kolay erisilebilir olmas1 agisindan hepsi bir
“Microsoft Word” belgesinde toplanir. Eger proje liderinin mail adresine bu iki siteden ulagilamazsa
herhangi bir arama motoru kullanilarak internet {izerinden hocanin mail adresini bulmak i¢in tarama
yapilabilir, mail adresinin bulunamadig1 durumlarda mail gonderilmez.

18. Sira hocalara mail gondermeye gelir. Bu noktada eski gonderilmis maillerden, mail metni
olusturma konusunda yardim alinabilir. Genel olarak mailde, projenin tiirii verilerek proje
ylriitiiclistinden yalniz olarak ya da eger dilerlerse proje takimi olarak bir fotograf gondermeleri
istenir. Uygun bir dille mail metni yazildiktan ve mail gonderilecek hocanin mail adresi girildikten
sonra “Ekle” kismina hocaya ait olan projenin sayfasi, drnek sayfa olarak eklenir.

19.  Fotograflar geri doniit olarak hocalardan gelince resimler sayfadaki cergeve yerine eklenir.
Eger fotograf proje ekibi olarak atilmigsa resmin altinda yer alan proje yiiriitliciisliniin ad-soyadi
kisminin yanina “...and the Project Team” seklinde bir yazi eklenebilir. Bazi hocalar fotograf
gondermeyebilir, bu durumda ise ¢ercevenin altina yazilmis olan yazi (unvan, ad, soyad, fakiilte,
departman bilgileri) metin kutusunun sag alt kisminda yer alacak sekilde yeniden konumlandirilir.
20.  Son olarak biilten bastan sona yazim ve noktalama olarak kontrol edilir ve web sitesine
yiiklenir.

21.  Web sitesine yiikleme:

21.1 Promotion web sitesine ait dilizenleme alanina girildikten sonra tiim sayfalardan
“BULLETIN” yazan boliimiin altinda bulunan diizenle secenegine basilir.

21.2  Ekranda ¢ikan yazi metninin oldugu “Container’da” yer alan yazinin iistiine gelerek “Fir¢a”
simgesine basilir ve “Content” kismina gelinir.
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21.3  Sayfa diizenine uygun olarak ilgili biiltenin aylar1 yazilir.

214 Onun altina ise diger biilten basliklar1 gibi
“ANKARA_UNIVERSITY_IPBO_BULLETIN_2025 2” seklinde bir baglik, yayinlanacak olan
biiltenin ¢ikis yilina ve o yilda ¢ikan kag¢inci biilten olduguna gore diizenlenerek eklenir.

21.5 Ardindan “ANKARA_UNIVERSITY_IPBO_BULLETIN 2025 2” bashg secilerek
metin kutusunun sol {istiinde bulunan “Ortam Ekle” ya da “Add Media” se¢enegine basilir.

21.6  Cikan ekrandaki “Dosya Ekle” seceneginden halihazirda indirdigimiz biiltenin PDF’1 se¢ilir
ve “Sayfaya Ekle” segenegine basilir.

21.7  Aylar “Arial”, PDF basliklar “Arial Black™ fontuyla diizenlenir. Yazi tipi boyutu “12” olacak
sekilde ayarlanir.

21.8  Son olarak sag tarafta yer alan “Giincelle” tusuna basilir ve biilten “BULLETIN” kategorisine
eklenmis olur.

21.9 Biiltenin kapak fotografi bilgisayara kaydedildikten sonra “Tiim Sayfalar” kismindan
“MAINPAGE” yazan segenegin altinda bulunan “Diizenle” tusuna basilir. Sayfada biraz asag:
kaydirinca goziiken “Bulletin” fotograflarinin yer aldigi “Container’a” biiltenin fotografi “Fir¢a”
tusuna basilarak eklenir. Fotograf eklendikten sonra ekranda agilan sayfanin solunda yer alan “Image
Link Url” kismina biiltenin “FlipHtml” linki yapistirilir ve “Save” tusuna basilir. Son olarak sag
tarafta yer alan “Giincelle” segenegine basilir ve biiltenin resmi siteye yiiklenmis olur.

21.9.1 “FlipHtml” linki alma:

FlipHtml adli websitesine girildikten sonra bilgisayarda yer alan biilten siteye yiiklenir. Siteye
yuklendikten sonra solda yer alan “Baslik” kismina
“ANKARA_UNIVERSITY_IPBO_BULLETIN_2025_2” ornegindeki gibi bir bashk giincel
biiltene gore diizenlenerek yazilir. Sonrasinda bu link arama ¢ubugundan kopyalanir ve “FlipHtml”
linki alma islemi tamamlanmis olur.

21.10 Biilteni web sitesinin anasayfasinda yer alan mavi seritte géormek i¢in ise web sitesini
diizenleme alaninda, sol tarafta yer alan “Goriiniim” ve ardindan “Meniiler” segeneklerine basilir.
21.11 Cikan ekranda solda yer alan seceneklerden “Ozel Baglantilar” yazan segilir ve “Adres”
kismina biiltenin “FlipHtml” linki yapistirilir. “Baglantit Metni” kismina ise “APRIL-MAY-JUNE
2025 6rneginde oldugu gibi biiltenin kapsadigi aylari igeren ve ¢iktigi yili belirten bir metin yazilir.
21.12 Ardindan “Meniiye Ekle” secenegine basilir, bu noktada link direkt olarak ekranda yer alan
tiim 6gelerin en altina eklenecektir. Bu yiizden heniiz eklenmis olan link, “BULLETIN” basliginin
altinda “sub item” olarak yer alacak sekilde siiriiklenerek getirilir. En yeni biilten, ge¢mis biilten
linklerinin en iistiinde yer alacak sekilde yerlestirilir.

22.  Son olarak asagida yer alan kirmiz1 “Meniiyli Kaydet” tusuna basilir.
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